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NOI QUY CONG TY, VAN PHONG

. Pi lam dung giod' quy dinh; 6 ngay/tuan tir thir hai dén hét sang thir bay (trir ngay 18):
Thoi gian: Budi sang tir 7h30 - 11h30; Budi chiéu tir: 13h30 - 17h00

. An mic sach s&, gon gang. Mic déng phuc vao thur 2,4,6 hang tuan, lac giao tiép VOl
khéach hang va vao cac ngay I¢, hoi thao do Cong ty to chirc hodc duwgc moi tham duy.

. Gitr gin v¢ sinh chung va v¢ sinh tai vi tri 1am viéc. Pam bdo an toan vé sinh Cong
nghiép, tiét ki€ém di¢n, nhién li€u va van phong pham.

. Trudc khi ra vé, phai quét don sach s¢€ chod 1am cua minh, néu kiém tra 3 lan trong
thang khong quét don hodc quét don khong sach s¢€, thanh tich cong tac sé bi xép vao
loai kém va bi trir cac khoan khen thudng hodc luong chuyén can cua thang do.

. Poan két vi su phat chung ctia Cong ty. Phat huy ¥ tudng sang tao va vai trd 1am chu
cong vigc, gop v xay dung tap thé Cong ty ngay cang viing manh. Diém cong cho ¥
tudng hay s€ gan lién vo1 su thang tién cua cd nhan.

. Khiém tdn, ling nghe va t6n trong Y kién khach hang. Tan tdm tu van va chim séc
khach hang. Khi gap kho khan trong cong viéc phai bdo céo ngay cho nguoi quan Iy
truc tiép hodc 1anh dao Cong ty biét dé tim cach giai quyét.

. Trong gio lam viéc, khong dugce tu v ro1 khdi cuong vi cong tac, khong duoce choi
Game, Chat, Facebook va lam cong viéc riéng cua ca nhan, khong gay on ao lam
anh hudng dén cong vi¢c cua nguoi khac.

. Khong xem trdm hoac xui duc nguoi khac xem trom ho so, tai liéu, ké hoach kinh
doanh, phét trién san pham ctia Cong ty hodc cac by phan, ca nhan khac khong thudc
pham vi nhiém cua minh; khong dugc tuy y tiét 1o bi mat cua Cong ty.

. Tuyét ddi gitr bi mat va bao mat ban quyén san pham, cac module chuong trinh da
dugc xay dung va ding ky quyén so hitu tri tué ciia Cong ty. Nghiém cidm sao chép
cac chuong trinh phuc vu cho muc dich tu loi ca nhan. Truong hop nay néu bi phat
hién, ngoai viéc sa thai va bdi thuong thiét hai cho Cong ty con phai chiu trach
nhiém trudc phap ludt vé& hanh vi troém cip tai san cong va vi pham luat sé hitu tri
tué. Cong ty s& cd van ban dé xuét yéu cau cac co quan chirc ning xtr Iy theo ndi quy
Cong ty.

10. Tuyét dbi tuan thi 1énh diéu dong cong tac va phan cong nhiém vu ciia cip trén.
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